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A kozérdekd és a kozérdekbd] nyilvanos adatok megismerésére iranyuléd kérelmek intézésének
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabdlyait az informacios
onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kozérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozérdekii adatok elektronikus kzzétételére, az egységes kozadatkeres rendszerre,
a kozponti jegyz€ék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet, valamint az
allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szerint szabalyozzuk

I. Altalinos rendelkezések
1. A szabidlyzat célja, hatilya

1.1. A szabdlyzat célja, hogy elosegitse a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, meghatdrozza a kozérdekli és
kozérdekb6l nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, valamint az
adatigényld és az adatgazda jogait és kitelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatilya Kisigmdnd Kozségi Onkormanyzatra, (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Mocsai Kéz6s Onkorményzati Hivatal Kisigmandi
Kirendeltségére (a tovéabbiakban: Kirendeltség), a tovabbiakban egytittesen:
Szervezet terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1, kozérdekii adat: a Szervezet kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozod vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlenill kezelésének modjatdl, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra €s a miikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotdtt szerzddésekre vonatkozo adat;

2.2, kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

2.3.  adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatot eldallitotta, illetve
amelynek mikodése soran ez az adat keletkezett;

24.  adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz€ az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

2.5.  altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista.

2.6.  kiilonds kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott lista, mely tovabbi kdzzéteendd adatokat
tartalmaz;
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2.8.

29,

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kozzétételre kotelezett szerv vezetéje - a
Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato
szervre, azok iranyitdsa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére
kiterjed hatallyal tovabbi kotelezéen kézzéteendd adatkort hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kitelez6en kozzéteendd kdzérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkill kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjédbol is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekl adatok helyettesitése (javitasa).

IL Az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozoé dltalinos szabalyok

.
3.1

312,

3.2.
3.2.1.

B:2:2

3.2.3.

A kozérdek( adatok nyilvanossiga

A Szervezet a feladatkdrébe tartozo ligyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kdzvélemény megfeleld tdjékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egy€éb modon hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvénos adatok
Kisigmand Kozség hivatalos honlapjan, a www.kisigmand.hu (a tovabbiakban:
Honlap) alatt érhetéek el.

Téjékoztatasi kotelezettség

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed az Infotv. 1. szamu mellékletében, valamint
tovabbi, szakmai jogszabalyokban elGirt adatok kozzétételére.
kozzétételikiillondsen:

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kdzponti és a helyi
onkorményzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznaldasaval,
koltségvetést érinté juttatssal, kedvezménnyel, az allami és Snkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositdsaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzescvel kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilén t6rvény kdzérdekbdl elrendeli.

A Szervezetnek lchetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdekti vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat
vedelmérdl szolo térvény szerint - mindsitett adat, tovdbba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kdzérdekii adatok megismeréséhez valo jogot az adatfajtak
meghatarozasaval térvény

a) honvédelmi érdekbdl,
b) nemzetbiztonsagi érdekbol,
¢) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében,

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,



8.3

3.4.

o A
3.5.1,

3.5.2.

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) killigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapesolatokra
tekintettel,

g) birdsagi vagy kdzigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése
korlatozhato tovabba unids jogi aktus alapjan az Eurépai Uni6 jelentés pénziigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a koltségvetési és
az adopolitikai érdeket is.

Az lzleti titok megismerésére az {izleti titok védelmérdl szoldé 2018. évi LIV.
torvényben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekbd] nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

Dontés megalapozasat szolgal6 adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezését6l szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasdhoz fliz6d6 kézérdek stlyanak mérlegelésével — az azt
kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithatd
el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat-
és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések el6készitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett kozfeladatot ellatd szerv altal kételezden
kbzzéteendd adatok korét részben az Infotv, részben egyéb jogszabalyok hatarozzak
meg.

A kozfeladatot ellaté szerv a www.kisigmand.hu honlapon, a kézzétételi listakon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz016, a szabalyzat
5. szamu mellékletként csatolt 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. szam melléklete
szerinti kozzétételi listat hoz nyilvanossagra a kezddlapon jol lathatd .. Kozérdeki
adatok™ meniipont alatt.

A Szervezet a honlapon t6rténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az egyéb
jogszabalyok altal meghatdrozott kozzétételi kotelezettségeinek (kiilonds
kozzétételi lista). Ezen adatok kozlési helyére az aljegyz0 tesz javaslatot.

Az adatfelelds gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész
¢s folyamatos kozzétételérdl, az adatkozlének vald megkiildésérdl.



4.5.

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.7.

4.7.1.

4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

4.8.

4.9.

A kozzéteend6 adatok osszedllitaséért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az
adatot el64llito (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezet6i tartoznak
felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot az aljegyzd irdnymutatisa szerint
latjak el.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a Szervezetnél az aljegyzé felelds
(adatfelelos). A kozzététel technikai feladatainak ellatasara az adatfelelds
szakképzett informatikus bizhat meg. Az adatkezeld feladata:

Osszegyljti a kozzétételi listdkon szerepld adatokat,

felel azért, hogy a feladatkdrébe tartozo adatok pontosak és iddszertiek legyenek,
ennek érdekében folyamatosan nyomon kévetik a valtozasokat

felel a feladatkdriikbe tartoz6 kozzétett adatok vonatkozaséban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért,
melynek kapcsan allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tél.

A honlap miikodésének biztositasaért, az adatok honlapon torténd megjelenitéséért
az Onkorméanyzat (vagy a K6zos Hivatal) 4ltal megbizott informatikus a felelds, aki
gondoskodik:

a honlap koézérdekili adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajénak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

a hozza megkildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozerdekll adat melyik szervezeti egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

az adatalloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak
naplozésarol, a naploadatok mentésérél,

az adatfeleldsok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az aljegyz0 - a Hatdésag véleményének kikérésével - tovabbi kotelezéen
kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az aljegyzd a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozéd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az altala a kiadott egyedi
kozzétételi listit, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. Adatbiztonsagi eléirasok

5.l.

A megbizott informatikus az adat kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsaval kapcsolatban naplézza az esemény bekdvetkezésének datumat és
id6pontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremiiksdo felhasznald nevét.



5.2

S

5.4.

S

5.5

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a megbizott informatikus koteles az {izemzavar elhdritdsat
haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése
esctén az adatfelelds koteles egyiittmiikddni az informatikussal a helyreéllitasban,
€s az adatokat Gjra atadni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, €s az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, tovabba felt(ing
modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerti.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetvé.

II. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és

teljesitésének szabdlyai

6. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerése irdnti igény
benyujtisa

6.1.

6.2.

6.2.1.

A kdzérdekl adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus Gton bérki
igényt nyUjthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekl adat megismerésére igényt kell benyujtani, mely az alabbi médokon
lehetséges:

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és
idGben:

a) Személyesen tigyfélfogadasi id6ben, az Onkorményzat, a Kirendeltség
székhelyén,

b) Telefonon iigyfélfogadasi idében,

¢) Elektronikus igénybejelentés esetén az Onkormanyzat és a Kirendeltség e-mail
cimein.

6.2.2. Irasbeli igénybejelentést a kivetkezd modokon lehet tenni:

a) Személyesen: az Onkorményzat és a Kirendeltség székhelyén,
b) Postai tuton,

¢) elektronikus uton az Onkorméanyzat és a Kirendeltség e-mail cimein.

Megjegyzés: az Onkormdnyzat, a Hivatal és az intézmények elérhetdségei a
www.kisigmand. hu honlapon megtaldlhatiék.




6.2.3.

6.3
6.3.1,

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Az 1gényl6 kérheti:

a) kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,

¢) kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését,
A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a wyww.kisigmand. hu honlapon vagy mas médon (pl. hirdet6tablan)
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A szobeli adatigénylésekrdl az ligyintéz6 feljegyzést készit, megjelslve az iigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének modjat, az
igényldé nevét és elérhetdségét. Ha az ligy természetébdl adéddan az azonnali
teljesitésre nincs lehetdség, az ligyintézd ezt a tényt kozli az igénylével, és a szébeli
igényt irdsban rogziti. A feljegyzésben foglaltak helyességét az igénylé alairasdval
igazolja.

Az adatkéré igényét irasban vagy elektronikus uton a jelen szabélyzat 2. sz.
melleklete szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszleges formaban is
el6terjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nem a 6.2.1. pont ¢) alpontjdban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv
minden foglalkoztatottja kiteles az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerése irdnti igény
vizsgilata

Pl

7.2.

Z7.5.

7.4.

A kozérdek és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést a
beérkezést €s iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a kdzérdekii adatok
megismeresére iranyul6 igény elbiraldsara kijelslt aljegyz6hoz.

A beiktatott adatigényt az aljegyzé haladéktalanul megvizsgalja annak érdekében,
hogy az igény teljesithetd-¢ (adatigénylé neve és elérhetdsége rendelkezésre 4ll-e,
az igényelt adat a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik-e).

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott,
azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem 4llt be.



1.5

7.6.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv
haladéktalanul felhivja az igénylot az igény pontositasira, ez esetben az ligyintézési
hatarid6t a pontositott igény beérkezésétdl kell szamitani.

Ha az igényld az adatigénylés pontositisara irdnyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni, melynek tényére az adatigénylot
a pontositas elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

Bk

8.3.

8.4.

8.5.

8.0.

8.7.

8.8.

A kozérdekili adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezelé kozfeladatot
ellato szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
15 napon belill tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo
altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelslésével is.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmdl, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésére meghatérozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Err6l az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tdjékoztatni kell.

A kijelolt felelds — sziikség esetén a kozfeladatot ellatd szerv szervezeti egységeit
bevonva — elkésziti és alafrasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-madsolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelds felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével iddpont egyeztetése céljabol.

Betekintés esctén az adatok attanulmanyozéasara az erre kijelolt helyiségben,
megfeleld 1dot kell biztositani.

Ha a k6zérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

9. Adatigény megtagadisa, tdjékoztatis jogorvoslatrol

2.1

9.2.

9.3,

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében,
valamint torvény kizarja, vagy adatfajtak meghatdrozasaval korlatozza az adat
megismerhetdségét, el kell utasitani.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigénylét 15 napon beliil tajékoztatni kell a
jogorvoslati lehetéségeirdl. Az igénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo



9.4.
9.5,

9.6.

BT

9.8.

9.9,

0.9.1.
9.9.2.

9:.2.3.

8.10.

igény elutasitdsa vagy a nem megfelel6 teljesitése esetén az Esztergomi
Jarasbirosaghoz fordulhat.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Az adatot kezel6é kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézéen, a beérkezést
kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

Az igényl6 a tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél,
hogy a koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre a1l hataridébe nem szamit bele a
tdjekoztatds megtételétél az igényldé nyilatkozatanak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjedd idétartam.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil az
adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras arnytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.

Az adatot kezel kozfeladatot ellato szerv a kdzérdeki adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd  koltségtérités mértékérdl sz616, a szabalyzathoz 4. szamu
mellékletként csatolt 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint hatirozza meg
azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

10. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

10.1.
10,11,

10.1.2.

19:1:3:

10.1.4.

A kijeldlt felelds nyilvantartast vezet:

az elutasitott adatigényekrél az elutasitisok indokaival, melyben foglaltakrél
minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informécidszabadsag Hatdsagot,

a teljesitett adatigényekr6l az Infotv. 29. § (la) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabol.

A 11.1.1. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:

a) az ligyirat iktatoszamat,

b) az adatigénylés targyat,

¢) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az elutasitasra és az elutasitas okéara vonatkozo adatokat.

A 11.1.2. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:



a) az lgyirat iktatoszamat,
b) az adatigényld nevét, elérhetGségét,
c) az adatigénylés targyat, beérkezésének iddpontjat,

d) az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.
IV. Egyéb rendelkezések

11. Az informaciészabadsig feladatainak helyzete
11.1. Az aljegyz6 rendszeresen cllendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

11.2. Az aljegyz0 a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Infotv.
végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol a
képviseld-testiilet felé.

11.3. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelslésére, az
adatszolgaltatds formaja és az igényl6k ltal megtéritett koltség dsszegére.

V. Zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2023. .03.Sd. . ... napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg az ezt
megel6z6 id6szakban a targyban kiadott valamennyi rendelkezés/szabélyzat hatalyat veszti.

........................

Pécsvarady Attila

Fiillopné Czunyi Andrea

Polgarmester Aljegyzo
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozdsokat| Az el6z6  allapot
székhelye, postai cime, telefon- és|kovetden azonnal torlendo
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapyja, tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti| A valtozasokat| Az eléz6  allapot
felépitése szervezeti egységek | kdvetden azonnal térlendd
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és| A valtozasokat| Az  eléz6  allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinek |kdvetden azonnal térlendd
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes | A valtozasokat| Az el6z6  allapot
lgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | kdvetden azonnal torlend6
(telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime) €s az ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, | A valtozasokat| Az el6z6  allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, |kdvetden azonnal torlendo
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4llo,
vagy aldrendeltségében miksdé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
€s 1. pontban meghatarozott adatai

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Az eldz0 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével

mikodé gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,

képviseléjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezel$ szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, miikddési engedélye

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasival

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztOség és kiadd neve
¢és cime, valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd Szerv felett
torvényességi ellentrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkézok, valamint a
szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli  szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a koézfeladatot
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérol
sz010 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elozo
torlendd

allapot

A helyi Onkormanyzat Onként wvallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben {igyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak  atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elbzd
t6rlendd

allapot
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illetékességi teriilete, az Ugyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatdrozasa, alapveté -eljarasi
szabalyok, az eljardst megindito irat
benytjtdsanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadds ideje, az {ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az Ugyek intézését segitd
utmutatok, az {igymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodd  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrdl
€s az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyqjtott
vagy  koltségvetésébol  finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatdsok  igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetends dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv  altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok  leir6  adatai  (név,

forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitéltend6  kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv dltal - alaptevékenysége keretében -
gyujtott és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kozremiikddés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai,
a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
aljegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval
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jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény  alapjan  kozzéteendd| Torvény eltérd | Az el6zé allapot 1 évig
jogszabdlytervezetek  és  kapcsolddd |rendelkezése hidnyaban | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat|a benytjtads idépontjat
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére |kdvetden azonnal
benyujtott elbterjesztések a benynjtas
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1  évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasival

11. | A kozfeladatot ellatdo szerv dltal kiirt| Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
palyazatok  szakmai  leirdsa, azok archivumban tartasaval
eredményei és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol sz6l6| Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban tartasaval
vizsgélatok,  ellenérzések  nyilvanos |megismerését
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére| Negyedévente Az  eléz6  allapot
iranyuld igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes  szervezeti  egység  neve,
elérhet6sége, az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

4. | A kozfeladatot ellatd szerv | Negyedévente Az €l6z6 éallapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon archivumban tartasival
alapulo statisztikai adatgytjtés
eredményei, idoébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositdsara| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyul6 szerz6dések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dd
fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében| A valtozdsokat| Az eldz6 allapot 1 évig
1év6é kozérdekii adatok felhaszndldsara, | kovetden azonnal archivumban tartisdval
hasznositdsdra  vonatkozd  4ltaldnos
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd| A valtozasokat| Az  eléz6  4llapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellatdo szerv kezelésében| A valtozasokat kévetd

levd, a kdzadatok Ujrahasznositasarol szold
torvény szerint ujrahasznositis céljara
elérhetd kulturdlis kozadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a koézfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasirél sz6lod
torvény szerint Ujrahasznosithatd kozadat

15 napon beliil

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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valo
allo

tipusokrél
rendelkezésre
megjelolésével

tajékoztatas, a
formatumok

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzOdési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozédsokat kévetd
15 napon beliil

Az el6zo
torlendd

allapot

2l

A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egylittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6zo
torlendd

allapot

22,

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az elozd
térlendo

allapot

23.

A kozfeladatot ellatd szerv  A4ltal
megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint
kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodéas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozésokat kovetd
15 napon beliil

Az elézo
torlendd

allapot

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotstt, a
kozadatok  ujrahasznositasarol  szolod
torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd
megéllapodéasok szévege

A valtozasokat kivetd
15 napon beliil

Az eldzo
torlend6

allapot

25,

A kozadatok ujrahasznositasarol szold
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatdsi szerzodés vagy mas
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely az  (jrahasznositds  céljabdl
rendelkezésre bocsathato kozadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja elé a kozfeladatot ellatd
SZerv részére

A valtozasokat kévetd
15 napon belil

Az el6zo
torlendd

allapot

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint

A valtozasokat
k&vetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig
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beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoloja
A kozfeladatot  ellato szervnél | Negyedévente A Kkiilon jogszabalyban

foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezeték és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott,
az allamhaztartasrol szo6lo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Osszegére, tovibba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

elott a  koltségvetési  tdmogatést

visszavonjak vagy arrol a

kedvezményezett lemond

Az allamhéztartas pénzeszkozei| A dontés meghozatalat| A kozzétételt kovetd 5
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz |kovetd hatvanadik |évig

tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal |napig

Osszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghaladé értékli drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadéasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozéasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL.
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések ¢és az azok eredményeként
kottt  szerzddések adatai  kivételével
A szerzddés ériéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6északonként visszatérd - egy évnél
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hosszabb id6tartamra kotott -
szerz0déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyd szerzddések
értékét egybe kell szamitani

A koncesszidrdl szO0lo  torvényben| Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat archivumban tartasaval
eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatérozott ideig, de
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai  és  munkavallaloi  érdek- archivumban tartasaval
képviseleti szervei szamara,

foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,

kulturalis, szocialis és sporttevékenységet

segit6d szervezet tamogatasara,

alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal

Osszefliggd kifizetésre) forditott, Stmillid

forintot meghalado kifizetések

Az  Euroépai Unié tadmogatasaval | Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval
vonatkozé szerzddések

Kozbeszerzési informécidok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1  évig

Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a
megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap

Igénylo személy vagy szerv neve:

.................................................................................................................

Adatkérés idépontja: ...

Adatkéreés teljesitésének modja: (a megfeleld szévegrész aldhtzando)
- Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Csak mésolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kévetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahizando)
- személyesen,
- postai tton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

Keérem biztositani a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezé elérési helyen
az értesitest: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhet6ségi adat megadésa, ezért kizardlag
a megfeleld rovat kitoltését kérjiik!)

Telefonszam: ....oovvee e
TTETS s 055705 00, 00,550 b e s i i
Bannai] SIS e oo oo s s ikt inen s tontn s

| ]

igényld aldirdsa
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