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A kozérdek és a kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuléd kérelmek intézésének
és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabélyait az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kozérdekii adat iranti
igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
a kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintdkrol szoldé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint az
allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szerint szabalyozzuk

I. Altaldnos rendelkezések
1. A szabdlyzat célja, hatdlya

1.1. A szabalyzat célja, hogy eldsegitse a kozérdekil és kizérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, meghatirozza a kozérdekii és
kozérdekbol nyilvdnos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, valamint az
adatigénylé és az adatgazda jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabélyzat hatdlya Kisigmand Kozségi Onkorményzatra, (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Mocsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Kisigmandi
Kirendeltségére (a tovabbiakban: Kirendeltség), a tovabbiakban egyiittesen:
Szervezet terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.  kozérdekii adat: a Szervezet kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen modon vagy formdban rdgzitett informécié vagy ismeret,
fuggetlentl kezelésének modjatdl, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra ¢s a mlikodést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozd adat;

2.2.  Kkozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzéaférhet6veé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

2.3.  adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tGton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil és kozérdekbél nyilvanos adatot eléallitotta, illetve
amelynek muikddése soran ez az adat keletkezett;

2.4.  adatkoézld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

2.5.  altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista.

2.6.  Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kizfeladatot ell4td
szervtipusra vonatkozdan meghatarozott lista, mely tovabbi kozzéteendd adatokat
tartalmaz;



2.7

2.8.

2.9.

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kozzétételre kotelezett szerv vezetdje - a
Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjedo hatallyal tovabbi kételez6en kézzéteend6 adatkort hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezOen kozzéteendod kozérdekll adatoknak internetes
honlapon, digitalis formdban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds
nélkiil kimasolhatdé médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetsvé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitasa).

II. Az elektronikus kizzétételi kitelezettségre vonatkozo szabilyok

3. A kozzétételre vonatkozo dltalanos szabalyok

3.1.
3.1.1.

3.1,

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

3:2.3:

A kozérdekl adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkdrébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni é€s biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

A kozvélemény megfelel tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egyéb mddon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdekli ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok
Kisigmand Kd&zség hivatalos honlapjan, a www.kisigmand.hu (a tovabbiakban:
Honlap) alatt érhetéek el.

Téajékoztatasi kotelezettség

A t4jékoztatasi kotelezettség kiterjed az Infotv. 1. szamt mellékletében, valamint
tovabbi, szakmai jogszabalyokban eloirt adatok kozzétételére.
kozzétételikiilonosen:

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem minésiil fizleti titoknak a kdzponti és a helyi
dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unios timogatas felhasznéalasaval,
koltségvetést €rintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Snkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasdval, hasznalatdval, hasznositasaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

A Szervezetnek lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli vagy
kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat
védelmérdl szOolo torvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kdzérdeki adatok megismeréséhez valo jogot az adatfajtak
meghatarozasaval torvény

a) honvédelmi érdekbol,
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
c) buncselekmények ildozése vagy megeldzése érdekében,

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél,



3.24.

3.3

3.4.

3.5.
3.5.1.

3.2.2,

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kultigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valdé kapesolatokra
tekintettel,

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekl adatok megismerése
korlatozhat6 tovdbbd uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentés pénziigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kiltségvetési és
az adopolitikai érdeket is.

Az lizleti titok megismerésére az lizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV.
torvényben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Dontés megalapozdsat szolgalo adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdanyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetOség kizarasahoz fliz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt
kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon belil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi jovobeli déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes miikodési rendjét vagy feladat-
¢s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett kdzfeladatot ellatd szerv altal kotelezéen
kozzéteend6 adatok korét részben az Infotv, részben egyéb jogszabalyok hatarozzak
meg.

A kozfeladatot ellaté szerv a www.kisigmand.hu honlapon, a kézzétételi listdkon
szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szolo, a szabalyzat
5. szamu mellékletként csatolt 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. szamu melléklete
szerinti kozzétételi listat hoz nyilvanossagra a kezddlapon jol lathato , Kozérdeki
adatok™ meniipont alatt,

A Szervezet a honlapon torténé nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az egyéb
jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek  (kiilonds
kozzétételi lista). Ezen adatok kozlési helyére az aljegyzd tesz javaslatot.

Az adatfelelds gondoskodik a kdzzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész
€s folyamatos kozzétételérol, az adatk6z16nek vald megkiildésérdl.



4.5.

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.7.

4.7.1.

4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

4.8.

4.9.

A kozzéteendd adatok Osszeallitaséért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatdsért az
adatot el6allito (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi tartoznak
felelosséggel, mely adatszolgéltatdsi feladatot az aljegyz6é irdnymutatdsa szerint
latjak el.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a Szervezetnél az aljegyzd felelds
(adatfelelés). A kozzététel technikai feladatainak ellatasara az adatfelelds
szakképzett informatikus bizhat meg. Az adatkezel feladata:

Osszegyjti a kdzzétételi listdkon szerepld adatokat,

felel azért, hogy a feladatkdrébe tartozé adatok pontosak és idészertiek legyenek,
ennck érdekében folyamatosan nyomon kévetik a valtozasokat

felel a feladatkoriikbe tartozo kozzétett adatok vonatkozaséban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért,
melynek kapeséan allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel5tdl.

A honlap mikddésének biztositaséért, az adatok honlapon térténé megjelenitéséért
az Onkormanyzat (vagy a K&zos Hivatal) 4ltal megbizott informatikus a felelds, aki
gondoskodik:

a honlap kozérdekl adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajénak kialakitdsarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

a hozza megkiildott adatoknak a honlapon tdrténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett
kozérdekii adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
napldzasardl, a napléadatok mentésérol,

az adatfelel6sdk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az aljegyz6 - a Hatésdg véleményének kikérésével - tovabbi kotelezben
kozzéteendd adatkort hatédrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az aljegyz6 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozod
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi
kozzétételi listat, €s a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. Adatbiztonsagi eldirdsok

9

A megbizott informatikus az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasdval kapcsolatban naplézza az esemény bekovetkezésének datumat és
idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremikodd felhasznald nevét.



o 307,

3.3,

5.4.

B

5.6

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenck hozza. A naplorél rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a megbizott informatikus koteles az {izemzavar elhdritasat
haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése
esetén az adatfelelds koteles egylttmiikodni az informatikussal a helyreéllitasban,
és az adatokat Gjra atadni.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési idé elteltéig nem
szlintetheté meg, €s az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, tovabba feltiiné
modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetéve.

II. A kozérdeki és kizérdekbdl nyilvinos adatok egyedi igénylésének és

teljesitésének szabalyai

6. A kozérdeki és a kozérdekb6l nyilvinos adatok megismerése irinti igény
benyujtasa

6.1.

6.2

6.2.1.

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus witon barki
igényt nyujthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd
adatok megismerésére vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekll adat megismerésére igényt kell benyjtani, mely az aldabbi modokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkez helyen és
id6ben:

a) Személyesen ligyfélfogaddsi id6ben, az Onkormanyzat, a Kirendeltség
székhelyén,

b) Telefonon tigyfélfogadasi id6ben,

c) Elektronikus igénybejelentés esetén az Onkormanyzat és a Kirendeltség e-mail
cimein.

6.2.2. [rasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:

a) Személyesen: az Onkormanyzat és a Kirendeltség székhelyén,
b) Postai uton,

¢) elektronikus uton az Onkormanyzat és a Kirendeltség e-mail cimein.

Megjegyzés: az Onkormdnyzat, a Hivatal és az intézmények  elérhetdségei a
www.kisigmand.hu honlapon megtaldalhatok.




6.2.3.

6.3
6.3:1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5

6.6.

7. A

Az igényl6 kérheti:

a) kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) koézérdekl adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,

¢) kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl tdrténd masolat készitését.
A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a www. kisigmand.hu honlapon vagy mas moédon (pl. hirdet6tablan)
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabélyokra vonatkozé altaldnos tajékoztatdssal teljesithetd.

A szobeli adatigénylésekrdl az ligyintéz$ feljegyzést készit, megjeldlve az iigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének modjat, az
igénylé nevét és elérhetdségét. Ha az ligy természetébdl adddéan az azonnali
teljesitésre nincs lehetéség, az ligyintézd ezt a tényt kdzli az igénylével, és a szobeli
igényt irasban rogziti. A feljegyzésben foglaltak helyességét az igénylé alairasaval
igazolja.

Az adatkéré igényé€t irasban vagy elektronikus uton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelenté lapon, vagy tetszéleges forméban is
eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a 6.2.1. pont c) alpontjaban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv
minden foglalkoztatottja kételes az igényt a jelen szabalyzatban meghatérozott e-
mail cimre tovéabbitani.

kozérdekii és a kozérdekb6l nyilvinos adatok megismerése irinti igény

vizsgdlata

Fals

7.2

7.38.

7.4.

A kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylést a
beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a kdzérdekd adatok
megismerésére iranyulo igény elbirdlasara kijelslt aljegyzéhoz.

A beiktatott adatigényt az aljegyz6 haladéktalanul megvizsgalja annak érdekében,
hogy az igény teljesithet6-¢ (adatigényld neve és elérhet6sége rendelkezésre all-e,
az igényelt adat a kozfeladatot ellato szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos
igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel
megegyezik-e).

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot elldto szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé &ltal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem 4llt be.
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7.6.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv
haladéktalanul felhivja az igénylét az igény pontositésara, ez esetben az ligyintézési
hataridét a pontositott igény beérkezésétdl kell szamitani.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositisara iranyuld felhivdsra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni, melynek tényére az adatigénylét
a pontositas elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7

8.8.

A kozérdekil adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezels kozfeladatot
ellato szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon bell tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is.

Ha az adatigénylés jelent0s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szitkséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Errél az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

A kijelolt felel6s — sziikség esetén a kozfeladatot ellatd szerv szervezeti egységeit
bevonva — elkésziti €s alairasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-mésolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelslt felelds felveszi a
kapesolatot az adatigénylével idépont egyeztetése céljabol.

Betekintés esetén az adatok Aattanulméanyozasara az erre kijelslt helyiségben,
megfeleld id6t kell biztositani.

Ha a kdzérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

9. Adatigény megtagadisa, tijékoztatas jogorvoslatrél

9.1.

9.2

9.3.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében,
valamint torvény kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetdségét, el kell utasitani.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valo tdjékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell a
jogorvoslati lehetéségeirdl. Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozéd



9.4.
9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

8.9,

90.1.
9.9.2.

8.9.3.

2.10:

igény elutasitisa vagy a nem megfelelé teljesitése esetén az Esztergomi
Jarasbirdsaghoz fordulhat.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérol az igénylét az igény teljesitését megel6zéen, a beérkezést
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az igényld a tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrol,
hogy a koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjedd iddtartam.

Amennyiben az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil az
adatkezelo részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk
figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékt igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggdé munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékér6l sz016, a szabalyzathoz 4. szamu
mellékletként csatolt 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint hatarozza meg
azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szdmitani az adatigénylésért.

10. Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

16.1
10.1.1.

10.1.2,

10.1.3.

10.1.4.

A kijelolt felelds nyilvantartast vezet:

az clutasitott adatigényekr8l az elutasitdsok indokaival, melyben foglaltakrél
minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagot,

a teljesitett adatigényekrél az Infotv. 29. § (la) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabol.

A 11.1.1. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:

a) az lgyirat iktatoszamat,

b) az adatigénylés targyat,

¢) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az elutasitasra €s az elutasitds okdra vonatkozo adatokat.

A 11.1.2. pontban foglalt nyilvantartés tartalmazza:



a) az ligyirat iktatdészamat,
b) az adatigényld nevét, elérhetdségét,
¢) az adatigénylés targyat, beérkezésének id6pontjat,

d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

IV.  Egyéb rendelkezések

11. Az informacioszabadsadg feladatainak helyzete

11.1. Az aljegyz0 rendszeresen ellendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

11.2. Az aljegyz6 a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Infotv.
végrehajtdsdval Osszefliggh kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol a
képviselo-testiilet felé.

11.3. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjellésére, az
adatszolgaltatas formdja €s az igényl¢k altal megtéritett koltség dsszegére.

V. Zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2023. .92.2d . . . napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg az ezt
megel6z6 idészakban a targyban kiadott valamennyi rendelkezés/szabalyzat hatalyat veszti.

— (
(e Couingy A=)

Pécsvarady Attila Fiilopné Czunyi Andrea

Polgirmester Aljegyzé
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Mego6rzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,| A valtozdsokat| Az el6z6  4llapot
sz€khelye, postai cime, telefon- és|kdvetden azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat| Az el6z8  allapot
felépitése szervezeti egységek | kovetden azonnal torlend6
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és| A valtozasokat| Az elézé  allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinek |kdvetden azonnal torlendd
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes| A valtozdsokat| Az eléz6  allapot
lgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | kdvetden azonnal torlend6
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéleime) és az ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, | A viltozasokat| Az el6z6  allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,|kovetden azonnal térlendo
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitdsa,
feltigyelete vagy ellenérzése alatt 4116,
vagy alarendeltségében mik6dé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A

valtozasokat

kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével

miukodd gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- €s telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,

képviseldjének neve, a kizfeladatot ellatd
szerv részesedeésének mértéke

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,

A

valtozasokat

kovetben azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozteladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve
¢s cime, valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az €l0z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzes

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabélyozo eszkézok, valamint a
szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsdagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a  fOvarosi és  megyei
korményhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz0l6 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6
torlendd

allapot

A helyi Onkormanyzat Onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb
hatésdgi tigyekben tigyfajtinként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak  atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elozo
torlendo

allapot
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illetékességi teriilete, az Ugyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi
dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtdsanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az lgyek intézését segitd
utmutatok, az Ugymenetre vonatkozd
tdjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodd  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatds az ligyfelet megilletd jogokrdl
€s az lgyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott
vagy  koltségvetésébdl  finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetend6 dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A  kozfeladatot elldtdé szerv  altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok  leiré  adatai  (név,

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendé  kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvéantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az A4llampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai,
a testiileti szerv tléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
aljegyz6konyvei, illetve osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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jogszabaly nem korlatozza

9. |A torvény alapjan  kozzéteends| Torvény eltérd| Az el6zo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek  és  kapcsolodo |rendelkezése hianyéaban |archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi Onkorményzat|a benyujtis idépontjat
képviselo-testiiletének nyilvanos (iilésére | kdvetden azonnal
benyujtott elbterjesztések a benyujtas
id6épontjatdl

10. | A kozfeladatot ellato szerv ltal kézzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasdval

11. | A kozfeladatot elldtdé szerv altal kiirt| Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
palyazatok  szakmai  leirdsa, azok archivumban tartdsaval
eredményei ¢s indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol sz0l6| Az eldzd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban tartisaval
vizsgélatok,  ellenérzések  nyilvanos |megismerését
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére| Negyedévente Az elézd  allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az torlendo
illetékes  szervezeti  egység  neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

4. | A kozfeladatot ellato szerv | Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, jogszabilyon archivumban tartasaval
alapuld statisztikai adatgytjtés
eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositiasara| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyulé szerz8dések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do
fél

17. | A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében| A valtozasokat| Az el6z6 éallapot 1 évig
1évo kozérdekli adatok felhasznéalaséra, | kévetden azonnal archivumban tartisaval
hasznositasara ~ vonatkozo altaldnos
szerzOdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo| A valtozasokat| Az el6z6  éllapot
kiilonds és egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében| A valtozasokat kdvetd| Az eldzo allapot 1 évig

levd, a kdzadatok jrahasznositisarol szolé
torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérheté kulturalis kozadatok listdja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd SZerv kezelésében levé,
a kozadatok tjrahasznositiasarél szold
torvény szerint Ujrahasznosithaté kdzadat

15 napon beliil

archivumban tartasaval
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valo
allo

tipusokrol
rendelkezésre
megjelolésével

tajékoztatas, a
formatumok

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozd
altalanos szerzOdési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elozo
torlendd

allapot

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
koézadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezodkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elézo
torlendd

allapot

22.

A kozadatok ujrahasznositasardl szolo
térvény szerinti jogorvoslati tjékoztatas

A valtozasokat kodvetd
15 napon beliil

Az elozd
torlendd

allapot

23.

A kozfeladatot ellaitd szerv  Altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
kotott  kizdrdlagos  jogot  biztositd
megéallapodasok szerz0do feleinek
megjelolése, a kizarolagossag
idOtartaméanak, targyanak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elozd
torlendo

allapot

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok  Ujrahasznositdsarol  sz6lo
toérvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizar6lagos jogot biztosito
megdllapodasok szovege

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az elozo
torlend®

allapot

25,

A kozadatok ujrahasznositisarol szolod
torvény szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mads
kdtelezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatd hivatkozas),
amely az  Ujrahasznositas  céljabol
rendelkezésre bocsathato kézadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
€s terjesztésével Osszefliggd koltségek
jelentés részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja elé a kozfeladatot ellatd

szerv részére

A valtozasokat kvetd
15 napon beliil

Az eldzd
torlendd

allapot

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegoOrzés

A kozfeladatot ellato szerv  éves
koltségvetése, szdmviteli torvény szerint

A valtozasokat
kévetben azonnal

A kozzétételt kdvetd
10 évig
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beszamoloja vagy éves koltségvetés

beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A kiilon jogszabdlyban
foglalkoztatottak Iétszamara és személyi meghatarozott ideig, de
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, legalabb 1 évig

illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott,

az allamhéztartasrol sz6lo térvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a

tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tamogaté4si program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

el6tt a kéltségvetési  tamogatast

visszavonjak vagy arrol a

kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas penzeszkozei| A dontés meghozatalat| A kdzzétételt kdvetd 5
felhasznalasaval, az allamhaztartishoz |kovetd hatvanadik |évig

tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal |napig

Osszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghalado értékll arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzodések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzOdést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott id6ére kotdtt szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok véaltozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrol szol16 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés &) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzOdések adatai  kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - dltalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id0szakonként visszatérd - egy évnél
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hosszabb idGtartamra kotott -
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncesszidrol sz6loé  torvényben | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetok, palyazat archivumban tartisdval
eredmeénye)

A kozfeladatot ellaté szerv éltal nem| Negyedévente A kiildn jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilénssen meghatarozott ideig, de
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 evig
szakmai  és  munkavallaloi  érdek- archivumban tartasaval
képviseleti szervei szamara,

foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,

kulturalis, szocialis és sporttevékenységet

segitd szervezet tdmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

Osszefiiggd kifizetésre) forditott, dtmillid

forintot meghalado kifizetések

Az  Eurdpai Unié  tamogatasival | Negyedévente Legalabb 1 évig
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval
vonatkozd szerz6dések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1  évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a

megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

Kozérdeki adat megismerésére iranyulé igénybejelenté lap

Igényld személy vagy szerv neve:

.......................................................................................................

Adatkérés teljesitésének modja: (a megfeleld szovegrész aldhtizandé)
- Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitslteni a kivetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhuzando)
- személyesen,
- postai tton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

..........

Kérem biztositani a kovetkezo cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetdségi adat megadasa, ezért kizarélag

a megfeleld rovat kitoltését kérjiik!)

Ll e ST om0 S 5 e smmssres sosie cor e
L0531 1 L

igényld aldirdsa
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